Na temelju ¢l. 3. st. 1. Opce uredbe o zadtiti podataka (EU) 2016/679 i ¢l. 23. Statuta Djecjeg vrtica
Cigra, Zagreb, Radauseva 3, Upravno vijeée na 69. sjednici odrzanoj dana 21.5.2018. donosi

PRAVILNIK
O OBRADI | ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka i pravila
povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Djecji vrti¢ Cigra (u daljnjem tekstu: Vrti¢) je
obveznik primjene Opce uredbe o zadtiti podataka (EU) 2016/679.

Clanak 2.

Vrtic je sukladno ¢l. 4. Opée uredbe voditelj obrade osobnih podataka koji sam ili zajedno s drugima
odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom il pravom
EU.

Clanak 3.

U skladu sa Opcom uredbom o zastiti podataka pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sliedece
znacenje:
* ,0s0bni podatak*” oznacava sve podatke koji se odnose na pojedinca Ciji je identitet utvrden
ili se moze utvrditi (,ispitanik”); pojedinac ¢iji se identitet moze utvrditi jest osoba koja se moZe
identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoc¢ identifikatora kao $to su ime, identifikacijski
broj, podaci 0 Iokaciji mreini identiﬁkator ili uz pomoé jednog i viée éimbenika SVOJstvenih za

......

* »obrada” znaci svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na
skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao &o
su prikupljanje, bilieZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba il izmjena,
pronalazenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na
raspolaganje na drugi nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili unistavanje

* »Sustav pohrane” znaCi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim Kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspréeni na funkcionalnoj il
zemljopisnoj osnovi

* »voditelj obrade” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne viasti, agencija ili drugo tijelo koje
samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada su svrhe i
sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice, voditelj obrade i
posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili pravom drzave
¢lanice;




* wprimatelj” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne viasti, agencija ili drugo tijelo kojem se
otkrivaju osobni podaci, necvisno o tome je li on tre¢a strana.

* ytreca strana” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne viasti, agenciia ili drugo tijelo koje nije
ispitanik, voditelj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnih
podataka pod izravnom nadlezno$cu voditelja obrade ili izvrSitelja obrade

* ,privola” ispitanika znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za
obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

* ,povreda osobnih podataka” znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog il
nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima
koji su preneseni, pohranjeni il na drugi nacin obradivani

* ypseudonimizacija” znaCi obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise ne
mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve
dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehnickim i organizacijskim mjerama kako bi
se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu ¢iji je identitet utvrden ili se moze
utvrditi,

Clanak 4.

Vrti¢ osobne podatke obraduje postujuci sliedeca nadela:
* zakonitost, poStenost i transparentnost obrade: obrada treba biti u skladu s odredenim
pravnim temeljem, te da je pojedinac informiran o postupku obrade i njegovim svrhama koje mu
je voditelj obrade obvezan pruziti
* ograni¢avanje svrhe: podaci trebaju biti prikuplieni u posebne, izri¢ite | zakonite svrhe te se
dalje ne smiju obradivati na nacin koji nije u skladu s tim svrhama; ali je moguca daljnja obrada
u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog istrazivanja ili u
statisticke svrhe;
* smanjenje kolicine podataka: podaci moraju biti primjereni, relevantni i ograni¢eni na ono §to
je nuzno u odnosu na svrhe u koje se obraduju;
* toénost. podaci moraju biti tocni i prema potrebi azumni;
* ogranicenje pohrane: podaci moraju biti Cuvani u obliku koji omogucuje identifikaciju
ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju;
dulja razdoblja ¢uvanja su moguca samo ako ¢e se osobni podaci obradivati iskljucivo u svrhe
arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog istrazivanja ili u statisticke
svrhe uz provedbu primjerenih mjera zastite propisanih Uredbom;
* cjelovitost i povjerljivost. podaci moraju biti obradivani na nacin kojim se osigurava
odgovarajuca razina sigurnosti, ukljuCuju¢i zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od
slucajnog gubitka, unistenja ili otecenja;
* pouzdanost: voditelj obrade odgovoran za postivanje nadela i teret dokaza je na njemu.




Il. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 5.

Vrtic imenuje sluzbenika za zastitu podataka. Sluzbenik za zastity podataka imenuje se iz redova
zaposlenika Vrtica.

Kontakt podatke sluzbenika za zastitu podataka Vrtic objavijuje na svojim web stranicama te o osobi
imenovanoj za sluzbenika obavjestava nadzormo tijelo.

Sluzbenik za zastitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba Vrtica i
njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim obvezama iz Opée
uredbe, prati postivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili drzave &lanice o zastiti, omoguce prava

ispitanika te suraduje s nadzornim tijelom.

Sluzbenik za zastitu podataka duzan je Guvati povjerljivost svih informacija koje sazna u obavljanju
svoje duznosti,

ll. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 6.

Vrti¢ osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:

- daje ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise posebnih svrha

- daje obrada nuzna za izvr8avanje ugovora u kojem je ispitanik stranka

- da je obrada nuzna radi postovanja pravnih obveza Vrti¢a

- daje obrada nuZna kako bi se zastitili kljuéni interesi ispitanika il druge fizicke osobe

- daje obrada nuZna za izvr$avanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju javnih ovlasti Vrtica
il

- daje obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Vrtiéa ili trece strane, osim u sluc¢aju kada su od
tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu osobnih
podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 7.
Privola kojom ispitanik Vrticu daje pristanak za obradu osobnih podataka Koji se na njega odnose mora

biti dobrovoljna, dana u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom, jasno
naznacenom svrhom za koju se daje i bez nepostenih uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na nacin
opisanom u stavku 1. ovog ¢lanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom (roditelj ili
zakonski skrbnik djeteta).




Clanak 8.

U postupku obrade osobnih podataka Vrti¢ na odgovarajuéi nagin (pisano ili izravno usmeno) ispitaniku
pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o svrsi obrade podataka,
pravnoj osnovu za obradu podataka, legitimnim interesima Vrtica, namjeri predaje osobnih podataka
tre¢im osobama, razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na
pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i ogranicavanje obrade, prava na
ulaganje prigovora i dr.

IV. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 9.

Ispitanik ima pravo uvida u osobne podatke sadrzane u sustavu pohrane Vrtiéa koji se na njega odnose.
Ispitanik ima pravo ispisa osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se na njega odnose.

Virti¢ e bez odgadanja, na zahtjev ispitanika ispraviti netoéne podatke koji se na njega odnose odnosno
temeljem trazenja ispitanika iste dopuniti.

Vitic ¢e bez odgadanja, temeljem zahtjeva ispitanika, provesti brisanje osobnih podataka koji se na
njega odnose pod uvjetom da osobni podaci vise nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikuplieni ili
ako ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji.

Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajaméeno Opcom uredbom o zadtiti podataka
ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom fijelu.

Clanak 10.

U svrhu zastite osobnih podataka Vrti¢, u svim slu¢ajevima kada je to moguce, a posebice prilikom
javnog objavijivanja informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama, provodi
pseudonimizaciju podataka.

V. SUSTAV POHRANE
Clanak 11.

Vrti¢ prikuplja i obraduje sliedece vrste osobnih podataka:

— osobni podaci zaposlenika Vrtica

— osobnih podataka djece korisnika usluga Vrti¢a

— osobnih podatka roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Vrtica i ostalih ¢lanova zajednickog
kucanstva

— osobnih podataka o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrtica

— osobnih podataka djece s posebnim potrebama - korisnika usluga Vrti¢a

— osobnih podataka o ¢lanovima Upravnog vije¢a Vrtica

— osobnih podataka o kandidatima koji sudjeluju u natjecajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa

— osobnih podataka vanjskih suradnika .




Clanak 12.

Za osobne podatke navedene u ¢lanku 11. ovog Clanka Vrti¢ vodi evidenciju aktivnosti obrade koja se
nalazi u prilogu ovog Pravilnika i smatra se njezinim sastavnim dijelom.
Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedece podatke:

— ime i kontaktne podatke Vrtica, predstavnika Vrti¢a i sluzbenika za zastity podataka;

— svrhaobrade

~ opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka:

— kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriven

— predvidene rokove za brisanje razlicitih kategorija podataka

— opci opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka

Clanak 13,

Ravnatelj Vrtica donosi odluku o osobama zaduzenim z3 obradu i zastitu osobnih podataka iz ¢l 11.
ovog Pravilnika.

VI. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 14.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci se u pisanom obliku cuvaju u
registratorima, u zakljuGanim ormarima, a podaci u racunalu zastiéuju se dodjeljivanjem korisnickog
imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduzenim za Obradu podateka, te se radi daljnje
sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

Clanak 15.

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka duzne su poduzeti tehnicke, kadrovske i organizacijske
mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci zastitili od slu¢ajnog gubitka il
unistenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake

druge zlouporabe,
Clanak 16.
Ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnoj ploci Vrtiéa dana 21 .2018. a stupa na snagu 25. svibnja 2018,

Klasa: 601-02/18-01/09
Ur.br. 251-556-01-18-01

Zagreb, 21.5.2018.

PREDSJEDNIK UPRAVOG VIJEGA
N\ Ao L
Miloo @mw




PRILOZI

Obrazac evidencije aktivnosti obrade
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
Djegji vrti¢ Cigra

sjediste vrtica: Radauseva 3, Zagreb
01B:92430141987

broj telefona:1/233157
e-mail:cigra@cigravrtic.hr

Predstavnik vrti¢a:

Ravnatelj/ica: Martina Pavi¢

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
naziv fime: Vedrana Dzanié

Svrha obrade :
OBRADA OSOBNIH PODATAKA O DJECI POLAZNICIMA VRTICA/RODITELJIMA/OSTALIM
CLANOVIMA ZAJEDNICKOG KUGANSTVA
Svrha obrade odredena je:
e zakonom,
* Zzapotrebe izvrSenja ugovora o pruzanju usluga Vrtica
 od strane voditelja obrade uz privolu ispitanika

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka;
pisana privola ispitanika dana prilikom podnoenja zahtjeva za upis djeteta u vrti¢/prilikom ostvarivanja
programa predskolskog odgoja i obrazovanja

Kategorija ispitanika:
Djeca - korisnici usluga Vrtica (preko zakonskih zastupnika)

Vrste podataka:
1.ime i prezime
2. datum i mjesto rodenja
3.0IB
4.adresa stanovanja i prijavljeno prebivaliste
5. podaci o poslodaveu, broj telefona poslodavea
6. broj telefona/mobitela/e-mail adresa
7. zanimanje, stru¢na sprema
8. rieSenje o statusu invalida Domovinskog rata
9. podatak o prijavi na Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje




10. presuda o razvodu braka ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajednickom kucanstvu
11. samohranost roditelja

12, udomiteljstvo/neodgovarajuéa roditeljska skrbi

13. pravo na doplatak za djecu

14. specifitne razvojne ifili zdravstvene potrebe

15. teSkoce u razvoju djeteta

16.socijalne i zdravstvene prilike obitelji

17 primljena cjepiva

18 zdravstveni status djeteta

19.podaci o prihodima ¢lanova obitelji koji se vode kod nadlezne porezne uprave
20.podaci o stambenom kreditu ili ugovorenom najmoprimstvu.

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
* nadleznom gradskom/Zupanijskom uredu za obrazovanje (iskljucivo u svrhu unosa u sustav
e - matice radi ostvarivanja prava na subvenciju)
» nadleZnom centru za socijalnu skrb u sluéaju potrebe za socijalnom zastitom djeteta
* nadleznom tijelu javnog zdravstva u slu¢aju potrebe zagtite Zivota i zdravija djeteta
* vanjskom suradniku (stomatolog, strucni radnik/suradnik u vrticu)
* organizatoru izleta/sportskih/kulturnin/edukativnih /zdravstvenih programa, radi sklapanja
ugovora o osiguranju djece (isklju¢ivo ime i prezime, adresu prebivalidta i OIB djeteta)
*organizatoru/provoditelju sportskih/kulturnih/edukativnih/jeziénih/zdravstvenih programa
* Ministarstvu znanosti i obrazovanja (iskljucivo za sufinanciranje javnih potreba i to inicijale
djece)
* Agenciji za odgoj i obrazovanje (iskfjucivo u svrhu stru¢no-pedagoskog nadzora)
* osnovnoj Skoli (iskljucivo u svrhu upisa u $kolu i odgode polaska u Skolu)
» drugom djecjem vrticu kod prijelaza djeteta.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: 5 godina od dana ispisa djeteta iz Vrtica.

Opfi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku Cuvaju se u registratorima, u zakljuéanim ormarima, a podaci u ra¢unalu
zasticuju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduzenim za
obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.




Obrazac evidencije aktivnosti obrade
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
Diegji vrti¢ Cigra

sjediste vrtica: Radauseva 3, Zagreb
0IB:92430141987

broj telefona:1/233157
e-mail:cigra@cigravrtic.hr

Predstavnik vrtica:
Ravnatelj/ica: Martina Pavi¢

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
naziv fime: Vedrana DZani¢

Svrha obrade (opis):
OBRADE OSOBNIH PODATAKA O RADNICIMA VRTICA / NJIHOVOJ DJECI / OSTALIM
CLANOVIMA ZAJEDNICKOG KUGANSTVA RADNIKA
svrha obrade odredena je:
e zakonom,
* Zzapotrebe postivanja pravnih obveza voditelja obrade
* od strane voditelja obrade uz privolu ispitanika

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:

pisana privola ispitanika dana prilikom zaposljavanja / u tijeku radnog odnosa

Kategorija ispitanika:

Radnici dje¢jeg vrtica

Vrste podataka:
1. ime i prezime radnika, djeteta/ce, supruznika ifili ostalih &lanova zajednickog kucanstva

osobni identifikacijski broj (OIB) osoba pod tockom 1.,

spol radnika,

mjesto, dan, mjesec i godina rodenja osoba pod tockom 1.,

drzavijanstvo radnika,

posjedovanje i trajanje radne dozvole, ako je radnik stranac,

prebivaliste ili uobicajeno boraviste osoba pod todkom 1. (mjesto i adresa, op¢ina, zupanija),

zavrseno obrazovanje radnika i drugi oblici struénog osposobljavanja i usavrsavanja za rad radnika

(steCena Skolska ili struéna sprema te odredena razina visokog obrazovanja sukladno propisima o

visokom obrazovanju) te ostali oblici usavrsavanja tijgkom rada koje radnici koriste u svom radu,

9. zdravstveno stanje u vezi s prethodnim i redovitim utvrdivanjem radne sposobnosti za obavijanje
poslova i radnih zadataka kao i u vezi ¢1.24.Zakona o radu (,Narodne novine“93/14 i 127/17),

10. broj telefona/mobitela/e-mail adresa

11. rjedenje o statusu invalida

O NSO WM




12. samohranost radnika
13. zdravstveni status radnika i djetetaldjece
14. porezne olaksice radnika/Glanstvo u Il.stupu MO
15. podatke o vodenju postupka i/ pravomo¢noj kaznjavanosti:
na kaznu zatvora (neovisno o tome je li izreéena uvjetna il bezuvjetna kazna) za
neko od kaznenih djela po¢injenih s namjerom protiv Zivota i tijela, protiv Republike
Hrvatske, protiv pravosuda, protiv javnog reda, protiv imovine, protiv sluzbene
duznosti, protiv ¢ovjecnosti i ljudskog dostojanstva, protiv osobne slobode, protiv
spolne slobode, spolnog zlostavljanja i IskoriStavanja djeteta, protiv braka, obitelji i
djece, protiv zdravija ljudi, protiv opée sigurnosti, krivotvorenja, te bilo koje drugo
kazneno djelo poCinjeno na Stetu djeteta il koristenjem djeteta ili maloljetne osobe,
ifili
za neko od prekrajnih djela za nasilnicko ponasanje
16. podatke o izre¢enoj zabrani rada ili prestanku radnog odnosa zbog nezakonitog iili
17. neprofesionalnog postupanja na $tetu prava i interesa diece, ifili izrecenoj mjeri za
18. zastitu dobrobiti djeteta sukladno posebnom propisu.
19. podatke o plaéi
20. podatak o IBAN-u
Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
» Gradski/zupanijski ured za obrazovanje
e nadleznom lije¢niku medicine rada
* nadleznim sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja
e nadleznoj poreznoj upravi
¢ poslovnim bankama
e ratunovodstvenom servisu
* ugovorenim izvodacima na poslovima ZNR
Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: 50 godina racunaju¢i od dana nastanka
Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
Podaci u pisanom obliku Cuvaju se u registratorima, u zakljucanim ormarima, a podaci u radunalu
zasticuju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za
obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.




EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
Diecji vrti¢ Cigra

sjediste vrtica: Radauseva 3, Zagreb
0IB:92430141987

broj telefona:1/233157
e-mail:cigra@cigravrtic.hr

Predstavnik vrti¢a:
Ravnateljfica: Martina Pavi¢

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
naziv /ime: Vedrana Dzani¢

Svrha obrade (opis):
OBAVLJANJE DUZNOSTI CLANA UPRAVNOG VIJECA DJECJEG VRTICA GIGRA
Pravna osnova
- odredena je Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju i Statuom DV Cigra
Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
pisana privola ispitanika

Kategorija ispitanika:
Clanovi Upravnog vile¢a DV Cigra
Vrste podataka:
1. imeiprezime
osobni identifikacijski broj (OIB)
spol radnika,
mjesto, dan, mjesec i godina rodenja
prebivaliste ili uobicajeno (mjesto i adresa, opéina, Zupanija),
broj telefona/mobitela/e-mail adresa
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Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
- nadleznom gradskom/Zupanijskom uredu za obrazovanje

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:
Podaci se Cuvaju trajno.

Opci opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku éuvaju se u registratorima, u zakfjuéanim ormarima, a podaci u racunalu
zasticuju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduzenim za
obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memaorije.




EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
Djecji vrti¢ Cigra

sjediste vrti¢a: Radauseva 3, Zagreb
0O1B:92430141987

broj telefona:1/233157
e-mail:cigra@cigravrtic.hr

Predstavnik vrti¢a:
Ravnatelj/ica: Martina Pavié

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
naziv /ime: Vedrana Dzani¢

Svrha obrade (opis):

IZBOR KANDIDATA TEMELJEM RASPISANOG NATJEGAJA ZA ZAPOSLJAVANJE
Pravna osnova

odredena je Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju i Zakonom o radu
Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
Ispitanik sam dostavlja i otkriva svoje osobne podatke

Kategorija ispitanika
Kandidati natjeCaja

Vrste podataka:
1. ime i prezime kandidata
osobni identifikacijski broj (OIB)
spol kandidata,
mjesto, dan, mjesec i godina rodenja
drzavljanstvo kandidata,
posjedovanie i trajanje radne dozvole, ako je kandidat stranac,
prebivaliste ili uobicajeno boraviste (mjesto i adresa, opcina, Zupanija),
zavreno obrazovanje kandidata i drugi oblici struénog osposcbljavanja i usavr§avanja za rad
kandidata (ste¢ena Skolska ili stru¢na sprema te odredena razina visokog obrazovanja sukladno
propisima o visokom obrazovanju) te ostali oblici usavr§avanja tiiekom rada
9. broj telefona/mobitela/e-mail adresa
10.rieSenje o statusu invalida/branitelja/lana obitelji branitelja
11.podatke o vodenju postupka kaznenog/prekrsajnog za djela iz ¢1.25.Zakona o predskolskom odgoju
i obrazovanju
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Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
- Clanovima Upravnog vijeca, javnosti putem web stranice (ime i prezime primljenog
kandidata)

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:
Podaci se brisu protekom roka od 7 dana od dana u koji su kanidati pozvani da dodu po dokumentaciju
koju su prilozili natjecaju

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u registratorima, u zakljuCanim ormarima, a podaci u raéunalu
zasticuju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduzenim za
obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.




EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
Dijegji vrti¢ Cigra

sjediSte vrtica: Radauseva 3, Zagreb
0IB:92430141987

broj telefona;1/233157
e-mail.cigra@cigravrtic.hr

Predstavnik vrtica:
Ravnateljfica: Martina Pavi¢

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
naziv fime: Vedrana DZani¢

Svrha obrade (opis):
OBRADA OSOBNIH PODATAKA VANJSKIH SURADNIKA (fizicka lica)
Pravna osnova
- odredena je Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju i Statuom DV Cigra
Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
pisana privola ispitanika

Kategorija ispitanika:
vanjski suradnici
Vrste podataka:
1. imeiprezime
osobni identifikacijski broj (OIB)
prebivaliste ili uobicajeno (mjesto i adresa, opcina, Zupanija),
broj telefona/mobitela/e-mail adresa
[BAN
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Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
- racunovodstveni servis

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:
Podaci se Cuvaju trajno.

Opci opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u registratorima , u zaklju¢anim ormarima, a podaci u racunalu
zasticuju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduzenim za
obradu podataka, te se radi dalinje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.




ODLUKA O IMENOVANJU OSOBA ODGOVORNIH ZA OBRADU OSOBNIH PODATAKA

Na temelju ¢l. 24. Statuta Djecjeg vrti¢a Cigra, Zagreb, Radauseva 3, ravnateljica Martina Pavié donosi
dana 21.5.2018.

ODLUKU
0 osobama odgovornim za obradu osobnih podataka u Dje¢jem vrti¢u Cigra

U Djecjem vrticu Cigra vr$i se obrada sliedecih vrsta osobnih podataka
1. osobni podaci zaposlenika
2. 0sobni podaci djece korisnika usluga Djedjeg vrti¢a
3. osobni podaci roditelja/skrbnika/ostalih ¢lanova zajednickog kucanstva djece korisnika usluga
DjeCjeq vrtica
osobnih podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Djedjeg vrtica
osobni podaci djece s posebnim potrebama - korisnika usluga Djedjeg vrtica
osobnih podaci o ¢lanovima Upravnog vije¢a
osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natje¢ajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa,
8. osobni podaci vanjskih suradnika / fizickih osoba
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Osobama odgovornim za obradu osobnih podataka imenuju se;

Martina Pavi¢, Brigita MrvCi¢, imenuju se odgovornom osobom za obradu osobnih podataka
zaposlenika i osobnih podataka o kandidatima koji sudjeluju u natjecajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa, osobnih podataka ¢lanova Upravnog vijeca i osobnih podataka vanjskih suradnika
fizickih osoba.

- Martina Pavi¢. Snjezana Juricki Gajski, Dejana Jeli¢ Zelenbaba, Brigita Mrvgié, Ivana Dzanic,
lvica Mati¢ i odgojitelji skupina djece polaznika vrtica prema organizaciji rada iz Godinjeg plana i
programa rada Djecjeg vrtica Cigra $to se donosi svake pedagoske godine imenuju se odgovornim
osobama za obradu osobnih podataka roditelja/skrbnika/ostalih ¢lanova zajednickog kucanstva djece
korisnika usluga Djecjeg vrtica,

- Martina Pavi¢, Snjezana Juricki Gajski, Dejana Jeli¢ Zelenbaba, Brigita Mrv¢i¢, lvana Dzanic,
lvica Mati¢ i odgojitelji skupina djece polaznika vrtica prema organizaciji rada iz Godi$njeg plana i
programa rada Dje¢jeg vrtica Cigra $to se donosi svake pedagoske godine imenuju se odgovornim
osobama za obradu osobnih podataka o djeci korisnicima usluga Djecjeg vrtica

- Martina Pavi¢, Snjezana Juricki Gajski, Dejana Jeli¢ Zelenbaba, Brigita Mrvéi¢, Ivana Dzani¢,
lvica Mati¢ i odgojitelji skupina djece polaznika vrtica prema organizaciji rada iz Godisnjeg plana i
programa rada Djecjeg vrtica Cigra $to se donosi svake pedagoske godine imenuju se odgovornim
osobama za obradu osobnih podataka o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga




- Martina Pavi¢., Snjezana Juricki Gajski, Dejana Jeli¢ Zelenbaba, Brigita Mrvéic, Ivana Dzanié,
lvica Matic i odgojitelji skupina djece polaznika vrtica prema organizaciji rada iz Godisnjeg plana i
programa rada Djecjeg vrtica Cigra $to se donosi svake pedagoske godine imenuju se odgovornim
osobama za obradu osobnih podataka o djeci s posebnim potrebama - korignicima usluga Djejeg
vrtica.

M.
Imenovane osobe iz to¢. II. ove Odluke obavijaju poslove obrade i prikupljanja osobnih podataka,

poslove vezane uz upisivanja podataka u evidenciju aktivnosti te druge poslove vezane uz obradu
osobnih podataka Djecjeg vrtica Cigra propisanih Opcom uredbom o zaétiti osobnih podataka.

V.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoenja.
RAVNATELJ/ICA
el .
DJIECJII VRTI /

CigrA s Marting Pavic

Radauseva 3, Zagreb




